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Stellenausschreibung – Gemeindeverwaltung
Bei der Gemeinde Techelsberg am Wörther See gelangt voraussichtlich zum 01. Dezember 2022 eine Stelle in der 
allgemeinen Verwaltung, in Vollzeitbeschäftigung, zur Besetzung.

Der Aufgabenbereich umfasst unter anderem:
• Postpartner • Fremdenverkehrsangelegenheiten 
• Sozialamt und soziale Dienste • Führung der Hauptkassa
• Büromittelverwaltung • Landwirtschaftliche Erhebungen und Förderungen
• Veranstaltungswesen • Allgemeine Verwaltungstätigkeit
• Standesamt • Schriftführung in verschiedenen Gremien
• Sekretariat und Terminvereinbarung für den Bürgermeister

BewerberInnen um diese Planstelle haben nachzuweisen:
• der Verwendung entsprechender Lehrabschluss bzw. mittlere Schulausbildung oder 
•  keine mittlere Schulausbildung bzw. kein der Verwendung entsprechender Lehrabschluss, jedoch besondere büro-

bezogene Qualifizierungsmaßnahmen und Berufspraxis in einem Büro von zumindest einem Jahr oder 
•  mittlere Schulausbildung (nicht kaufmännisch) bzw. Lehrabschluss (nicht der Verwendung entsprechend) und 

mehrjährige einschlägige berufliche Erfahrung und 
• die österreichische Staatsbürgerschaft

Erwünscht: Bereitschaft zur Ablegung von Dienstprüfungen und der Standesbeamtenprüfung, Einschulung als Post-
partner, Abschluss einer der Verwendung entsprechenden höheren Schule, sehr gute EDV-Kenntnisse (insb. Micro-
soft Office), freundlicher Umgang mit Menschen, Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung, selbständiges Arbeiten, 
Flexibilität und Belastbarkeit, Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit, Führerschein der Klasse B, Genauigkeit im 
Umgang mit Zahlen, sehr gute Deutschkenntnisse.

Dem Bewerbungsschreiben sind folgende Unterlagen beizufügen: Anschreiben, Lebenslauf mit Lichtbild, Zeugnisse 
und Nachweise über den bisherigen Schul-, Bildungs- und Arbeitsweg, allfällige Dienst- und Kurszeugnisse, Geburt-
surkunde, Staatsbürgerschaftsnachweis sowie der Nachweis über den abgelegten Präsenz- oder Zivildienst bei männ-
lichen Bewerbern.

Entlohnung: Das Monatsbruttogehalt für diese Position (Gehaltsklasse 7, Stellenwert 33) beträgt mindestens 2.512,-- 
Euro und erhöht sich entsprechend allfälliger anrechenbarer Vordienstzeiten (maximal 4 Jahre) auf 2.730,-- Euro. Es 
wird darauf hingewiesen, dass auf das Dienstverhältnis die Bestimmungen des Kärntner Gemeindemitarbeiterinnen-
gesetzes, K-GMG, anzuwenden sind. Für diesbezügliche Fragen steht das Gemeinde-Servicezentrum unter der Tele-
fonnummer: 0463/55111-350 zur Verfügung.
Die Auswahl der BewerberInnen erfolgt nach Durchführung eines Auswahlverfahrens. BewerberInnen, welche die in 
der Ausschreibung angeführten Voraussetzungen bis zum Ende der Bewerbungsfrist nicht erfüllen oder die erforder-
lichen Unterlagen nicht beibringen, werden in das Auswahlverfahren nicht einbezogen.

Hinweis gemäß § 12 Abs. 2 Kärntner Landes – Gleichbehandlungsgesetz 2022: Bewerbungen des im Wirkungsbereich 
der Dienstbehörde unterrepräsentierten Geschlechts (d.h. weniger als 50%) für die jeweils ausgeschriebene Verwen-
dung (Einstufung) sind besonders erwünscht.

Bewerbungen können nur berücksichtigt werden, wenn diese mit allen oben angeführten Unterlagen bis spätestens 
Freitag, den 30. September, 12:00 Uhr beim Gemeindeamt Techelsberg am Wörther See, St. Martin 4, 9212 Techels-
berg a.WS., eingelangt sind. Aufgrund der einfacheren Verarbeitung Ihrer Daten begrüßen wir es, wenn Sie sich per 
E-Mail an: gerhard.kopatsch@ktn.gde.at Betreff: „Bewerbung Gemeindeverwaltung“ bewerben.

Es wird ausdrücklich darauf aufmerksam gemacht, dass ein Ersatz allfälliger Reisekosten oder Aufwendungen im 
Hinblick auf die Teilnahme am Auswahlverfahren nicht möglich ist.

Techelsberg am Wörther See, am 02.09.2022, Der Bürgermeister: Johann Koban e.h.
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Wahlberechtigt:
Wahlberechtigt sind alle Frauen und Männer mit österreichischer Staatsbürgerschaft, die am Stichtag, 
den 9. August 2022, in der Wählerevidenz der Gemeinde geführt werden, spätestens am Tag der Wahl das 
16. Lebensjahr vollendet haben und im abgeschlossenen Wählerverzeichnis der Gemeinde Techelsberg 
am Wörther See eingetragen sind.

Wahlkarten:
Mittels Wahlkarte können Personen wählen, die am Wahltag ortsabwesend sind, kein Wahllokal aufsuchen 
können, ebenso auch Personen, die gehbehindert oder bettlägerig sind. Die Wahl erfolgt bequem ohne 
im Beisein einer Wahlbehörde. Die Wahl des Ortes und der Zeit steht dem (der) Wahlberechtigten 
grundsätzlich frei. Mit der Wahlkarte können Wahlberechtigte sofort nach deren Erhalt wählen und 
müssen nicht bis zum Wahltag zuwarten.
Die Wahlkarte kann ab sofort bis Mittwoch, den 05. Oktober 2022, beantragt werden. 
Bis Freitag, den 07. Oktober 2022, 12,00 Uhr) ist eine Wahlkartenausstellung dann möglich, wenn eine 
persönliche Übergabe der Wahlkarte an den Antragsteller oder eine bevollmächtigte Person erfolgen 
kann.
Der Antrag kann mündlich, das heißt persönlich, schriftlich oder auch per Telefax (FAXNr. 04272/6211-
20) sowie per E-Mail (techelsberg@ktn.gde.at) bei der Gemeinde Techelsberg am Wörther See gestellt 
werden. 
Eine telefonische Antragstellung ist nicht zulässig!
Wahlkarten können auch online über www.wahlkartenantrag.at bestellt werden.
Wichtig:
Eine Begründung für die Ausstellung einer Wahlkarte ist erforderlich. (z.B. Ortsabwesenheit, 
Auslandsaufenthalt, Urlaub)

Wahlsprengel, Wahllokale und Wahlzeiten:

Wahlsprengel 1:
Gemeindezentrum Techelsberg a.WS. Wahlzeit von 07.00 Uhr bis 14.00 Uhr

Wahlsprengel 2:
Feuerwehrrüsthaus Töschling  Wahlzeit von 07.00 Uhr bis 14.00 Uhr

Die Wahlberechtigten erhalten noch rechtzeig vor der Wahl per Post eine „Amtliche Wahlinformation“ 
bzw. im Falle der Ausstellung einer Wahlkarte eine „Information über Wahlkarten“ mit detaillierten 
Angaben. Bitte nehmen Sie die „Amtliche Wahlinformation“ am Wahltag ins Wahllokal mit. Sie 
erleichtern und beschleunigen damit die Wahlhandlung wesentlich.

Für nähere Auskünfte steht Ihnen Herr Müller vom Gemeindeamt
(Tel. Nr. 04272/6211) gerne zur Verfügung.

Bundespräsidentenwahl am Sonntag, 
den 09. Oktober 2022 – Informationen


